UBND XA MY bUC

TRUONG MAM NON MY bUC B

S6: 88/KH-MNMDB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

My Pure, ngay 11 thang 9 nam 2026

QUYET PINH

Vé viéc kién toan Ban Kiém tra ndi bd nim hoc 2026 - 2027

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY PUC B

Can cit Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019;
Can cir Nghi dinh s 217/2025/NP-CP ngay 05/8/2025 ciia Chinh phii vé

hoat dong kiém tra chuyén nganh;

Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu I¢ truong mam non,

Can cir Théng twr s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia Bé truong Bo

Can cir Cong van s6 4829/SGDPT-TTr ngay 18/11/2025 ciia S¢ Gido duc va

Dao tao Ha Noi vé huong dan cong tdc kiem tra noi bo truong hoc;

My Dire B vé kiém tra ndi bg nam hoc 2026 - 2027;

thuec té ciia nha truong,

QUYET PINH:

Can cir Ké hoach sé 87/KH-MNMPB ngay 11/9/2026 cua Truong Mam non

Xét yéu cdau cong tac, nang lyc cua cdan bg, gido vién, nhan vién va tinh hinh

Diéu 1. Kién toan Ban kiém tra ndi bd Truong Mam non M¥ Duc B nam hoc
2026 - 2027 goém cac ong/ba cb tén sau:

TT Ho va tén Chirc vu/nhiém vu Nhiém vu trong
Ban

1 |Nguyén Thi Trang Ngoan Hi¢u trudng Trudng ban
2 |Pinh Thi Thuyét Ph6 Hiéu truong Plﬁggﬂ“ﬁi tj‘n
3 | Nguyén Thi Huong Ph¢ Hiéu truéng Phé6 Truéng ban
4 | Hoang Thi Kim Ngéan Pho Hiéu trudng Pho Trudng ban
5 | Tran Thi Uyén T6 truéng T6 Mau gido Thanh vién
6 |Nguyén Thi Hién T6 truong T6 Nha tré Thanh vién
7 | Bui Thi Hanh T6 pho T6 MAu gido Thanh vién
8 |Pham Thi Thay T6 pho To Nha tré Thanh vién




TT Ho va tén Chirc vu/nhiém vu Nhiém vu trong
Ban

9 | Kim Thi Hién GV cbt can Thanh vién
10 | Duong Thi Thu Hang T6 truong T6 Nudi dudng Thanh vién

11 |Nguyén Thi Lién T6 pho T6 Nudi dudng Thanh vién
12 | Tran Thi Binh TT T6 Vian phong - Vin thu Thu ky

13 |Nguyén Thi Duong TP T6 Vian phong - Ké toan Thanh vién
14 |Nguyén Thi Xuan Nhan vién y té Thanh vién

Piéu 2. Ban kiém tra ndi b ¢6 nhiém vu:

- Tham muu Hiéu trudng t6 chtrc thue hién K& hoach kiém tra noi bo nim
hoc 2026 - 2027; thuc hién kiém tra thuong xuyén, kiém tra theo ké hoach/chuyén
dé va kiém tra dot xuét theo phan cong.

- Kiém tra dung ndi dung, ddi twong, pham vi va thAm quyén; bao dam khach
quan, chinh xac, khong chong chéo, khong lam anh hudng dén hoat dong cham
soc, nudi dudng, giao duc tré.

- Lap va quan Iy hd so kiém tra; béo céo két qua, dé xuat bién phap xur
ly/khéc phuc; theo doi, don ddc va hau kiém viéc thuc hién kién nghi sau kiém tra.

- Thanh vién lam viéc theo ché d6 kiém nhiém; nhiém vu cu thé thuc hién
theo Bang phan coéng ctia Trudng ban va co thé dugc didu chinh bing vin
ban/phan cong truc tiép phit hop véi yéu cau thyc té.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac dng/ba c6 tén tai Diéu
1, céc td, b phan, phan hiéu, diém truong va ca nhan cé li€n quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3;

- UBND xa My brrc (b/c);

- Phong Van hoa - Xa hdi (b/c);
- Ban Giam hiéu;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Trang Ngoan



UBND XA MY pUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON MY bUC B Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 89/PCKTNB-MNMPB My Pure, ngay 11 thang 9 nam 2026
PHAN CONG NHIEM VU

CAC THANH VIEN BAN KIEM TRA NOI BQO NAM HOQC 2026 - 2027
(Kém theo Quyét dinh sé 88/0D-MNMPB ngay 11/9/2026 cia Hiéu trieong
Truwong Mam non My Pirc B)

Thuc hién Quyét dinh s 88/QD-MNMDB ngay 11/9/2026 cia Hiéu trudng
Truong Mam non My¥ btc B vé viéc kién toan Ban kiém tra ndi bd nim hoc 2026
- 2027 va Ké hoach kiém tra noi bd nim hoc 2026 - 2027, Truong ban phan cong

nhiém vu cu thé nhu sau:

TT| Ho vatén - Nhiém vu dwoc phan cong
chirc vu
1 |Nguyén Thi 1. Chju trach nhiém toan dién vé cong tac kiém tra ndi
Trang Ngoan bd; phé duyét ké hoach, ndi dung, d6i twong, thoi gian
Hiéu trudng va lyc luong kiém tra; quyét dinh thanh lap t6/nhom

Treing ban kiém tra kl}i can thiét.
2. Truc tiép chi dao hodc thuc hi¢n kiém tra cac ndi
dung vé quan tri nha truong, td chirc bd may, thuc hién
nhiém vu sau sép xép; tai chinh - tai san, thu - chi, cong
khai, dan cha & co so; tiép cong dan, giai quyét phan
anh, khiéu nai, t6 cdo va cac noi dung nhay cam, phuc
tap.

3. Xem xét bao cdo, ban hanh thong bao/két luan, chi
dao xir Iy va theo ddi viéc thuc hién kién nghi sau kiém
tra; quyét dinh hau kiém dbi vé6i noi dung can thiét.

4. Chi dao so két, téng két cong tac kiém tra ndi bo;
chiu trach nhiém bao cédo co quan quan 1y c6 tham
quyén theo quy dinh.




TT| Ho vatén - Nhiém vu dwoc phan cong
chirc vu
2 | Dinh Thi 1. La dau mbi thuong tryc tham muu Hiéu truong t6

Thuyét churc thuc hién Ké hoach kiém tra nodi bo; theo ddi tién

Ph6 Hiéu truong |40, don dbc cac thanh vién, tong hop két qua kiém tra

Pho Truong ban toan truong. 7

thwong truc 2. ‘Chﬁ tri kiém tra, viéc thuc hién (;hu’ong trinh gido duc’
mam non, quy ché chuyén moén, ké hoach gido duc, ché
dd sinh hoat mot ngay, hoat dong su pham cua gido
vién, danh gia tré, hd so chuyén mén, xdy duyng moi
truong gido duc 1ay tré 1am trung tim, STEAM va hoat
dong trai nghiém.
3. Chu tri kiém tra hoat dong cac to chuyén mon, cong
tac bodi dudng chuyén mon, chuin nghé nghiép, hoi thi
gido vién, st dung dd dung - hoc li€u va viéc thyc hién
nhiém vy gido duc tai 06 diém truong.
4. Toéng hop danh sach, tién d6 kiém tra toan
dién/chuyén dé giao vién; phdi hop du thao bao cao so
két hoc ky I, tong két nim hoc va cac bao cao dot xut
vé cong tac kiém tra ndi bo.

3 |Nguyén Thi 1. Chu tri kiém tra cong tac cham soc, nudi dudng, ban
Huwong tra, y té truong hoc, an toan thuc phém; hd so nha cung

Pho Hiéu truong

Pho Truong ban

ung, giao nhan thuc phém, kiém thue, luu mau, kho,
bép, dinh lugng, khau phan, thyc don va chat luong bita
an.

2. Chu tri kiém tra co s& vat chét, thiét bi, tai san, viéc
st dung - bao quan - stra chira; v¢ sinh moi truong; phéi
hop ra soat diéu kién an toan tai cac phan hiéu, diém
truong va bép an.

3. Chu tri kiém tra cong tac tu dénh gia, kiém dinh chat
luong gido duc, ké hoach cai tién chat luong va tién do
thuc hién cac tiéu chi truong chuin quéc gia thudc linh
vuc dugc phan cong.

4. Phéi hop véi Hiéu truong kiém tra cac ndi dung tai
san, mua sam, stra chita, cong khai va cac ndi dung khac
theo phan cong.




TT| Ho vatén - Nhiém vu dwgc phan cong
chirc vu
4 |Hoang Thi Kim |1. Chu tri kiém tra chuyén ddi s6, CNTT, ho so dién tu,
Ngan co so dit libu nganh, website, truyén thong, an toan
Ph6 Hiéu truong |thong tin va bao vé dir liéu ca nhan cua tré, cha me tré
Pho Truong ban va CBGVN\{‘
2. Chu tri ki€ém tra an ninh - an toan truong hoc, phong
chéng tai nan thuong tich, PCCC, céng truong, camera,
moi trudng sang - xanh - sach - dep va cac nguy co mat
an toan tai 06 diém truong.
3. Chu tri kiém tra cong tac pho cép, tuyén sinh, dir lidu
tré, duy tri si s6, hd so phé cap va viéc thuc hién ké
hoach phét trién gido duc.
4. Phéi hop kiém tra viéc Gng dung cong nghé, Al trong
quan tri va chuyén mén bdo dam diang muc dich, an
toan, khong lam dung thiét bj s6 d6i véi tré.
5 |Tran Thi Uyén |1. Phdi hop kiém tra chuyén mén gido vién mau gido,
Té trudng TO trong :[ém khéi 5-6 tudi; viée thuc hién ké hoach gié(?
Mau gido duc, to chtc hoat dong, danh gia tré, chuan bi tam thé

Thanh vién

cho tré vao 16p Mot va khong day trudc chuong trinh
16p Mot.

2. Kiém tra, tu van viéc xay dung méi truong gido duc,
su dung dd dung - hoc liéu, td6 chirc sinh hoat chuyén
mén, hd so va viée thuc hién cac chuyén dé cua T6 Mau
gido.

3. Tham gia du gid/quan sat hoat dong, 1ap bién ban, tu
van va theo ddi khac phuc theo phan cong.




TT| Ho vatén - Nhiém vu dwoc phan cong
chirc vu
6 |Nguyén Thi 1. Phéi hop kiém tra cdc nhoém nha tré vé ché do sinh

Hién hoat, cham séc - nudi dudng - gido duc tré 12-36 thang,

T6 truong To nén nép, an toan, v¢ sinh va k¥ nang tu phuc vu phu hop

Nha tré do tudi.

Thanh vién 2. Kiém tra, tu van hd so, méi trudong, dd ding - d6
choi, viéc té chirc hoat dong voi dd vat, phat trién van
dong, ngdn ngilt va cam xdc - xa hoi cua tré nha tré.

3. Tham gia kiém tra chuyén mon gido vién nha tré, sinh
hoat T6 Nha tré va theo doi viéc khéc phuc sau kiém tra.
7 |Bui Thi Hanh | 1. Phdi hop kiém tra chuyén mén T6 Mau gido, truc tiép

T6 pho T6 Mau hd trg lfiém tra khoi 4-5 tugx)i; viéc thuc hién chuong

gido trinh‘, ké hoach gido duc, ché dd sinh hoat, moi truong

Thanh vién va ho so chuyén mon.

2. Tham gia dy gid/quan sat hoat dong; kiém tra viéc sir
dung thiét bi, hoc liéu, d6 choi, viéc d6i méi phuong
phap va danh gia tré.
3. Phéi hop tong hop minh ching va theo ddi viéc thuc
hién kién nghi sau kiém tra d6i voi gido vién duoc phan
cong.

8 |Pham Thi Thu |1. Phéi hop kiém tra chuyén mon T6 nha tré, viée thuc

Thuy hién chuong trinh, ké hoach giao duc, ché d6 sinh hoat,

T6 phé TO NT | moi truong va hé so chuyén mén.

Thanh vién

2. Tham gia dy gid/quan sat hoat dong; kiém tra viéc sir
dung thiét bi, hoc liéu, d6 choi, viéc d6i méi phuong
phéap va danh gia tré.

3. Phéi hop tong hop minh chimg va theo ddi viée thyc
hién kién nghi sau kiém tra d6i voi gido vién duoc phan
cong.




TT| Ho vatén - Nhiém vu dwoc phan cong
chirc vu
9 |Kim Thi Hién | 1. Phdi hop kiém tra chuyén mén T6 Mau gido, truc tiép

Gido vién cot hd tro kiém tra khoi 3-4 tudi; viéc thuc hién chwong

can trinh, ké hoach giao duc, ché d6 sinh hoat, moéi truong

Thanh vién va ho so chuyén mon.

2. Tham gia dy gid/quan sat hoat dong; kiém tra viéc sir
dung thiét bi, hoc liéu, dd choi, viéc d6i méi phuong
phap va danh gia tré.
3. Phéi hop téng hop minh chimg va theo di viéc thuc
hién kién nghi sau kiém tra d6i voi gido vién duoc phan
cong.

10 | Dwong Thi Thu | 1. Phdi hop kiém tra 03 bép an vé quy trinh bép mot

H%ng chiéu, giao nhan - bao quan - so ché - ché bién - chia an,

Td truéng T kiém thuc ba budc, luu mau, vé sinh dung cy, v¢ sinh ca

Nudi dudng nhan va an toan lao dong.

Thanh vién 2. Kiém tra hd so nudi dudng, s sach bép, dinh luong,
thue don, khau phan, chat luong bita an, viéc thuc hién
nhiém vu ctia nhan vién nuéi dudng va su phdi hop day
chuyén.

3. Tham gia tu van, huéng dan khéc phuc tdn tai va theo
ddi viéc thuc hién sau kiém tra trong linh vuc nuoi
dudng.

11 |Nguyén Thi 1. Gitp To truong Té Nudi dudng kiém tra viéc thuc

Lién hién quy trinh nuéi dudng tai cac bép/dia diém theo

T6 phé T6 Nubi | phan cong; cbﬁ tropg vé sinh, luu mau, kho thuc pham,

dudng dung cu va ho so hang ngay.

Thanh vién

2. Phéi hop kiém tra dinh luong, chia an, vé sinh sau
ché bién, an toan lao dong va viéc khéc phuc tdn tal cia
nhan vién nudi dudng.

3. Tham gia cac cudc kiém tra dot xuit vé ban tra, an
toan thyc pham khi dugc Trudng ban phan cong.




TT| Ho vatén - Nhiém vu dwgc phan cong
chirc vu
12 | Tran Thi Binh |1. Thuc hién nhiém vu Thu ky Ban; tham muu lich

T6 truong To kiém tra, chuan bi biéu ¥n§u, van ban; g%li chép, tér}g

Vin phong - Van hgp bién ban, theo do1 hod so cic cudc kiém tra va sap

thu x€p luu trir theo quy dinh.

The ky 2. Phéi hop kiém ,tra c?)ng tac van thu, hanh chin,h, quan
1y van ban di - dén, ho so luu trit, cong khai, ti€p cong
dan va viéc thuc hién ché d¢ béo cdo.

3. Theo ddi s6/danh muc kién nghi sau kiém tra, nhic
thoi han khic phuc va tong hop minh chimg hau kiém;
bao dam ho so gidy va hd so dién tor duoc quan 1y an
toan.

13 |Nguyén Thi 1. Phéi hop véi Hiéu trudng kiém tra tai chinh - ké toan,

Dwong du toan, chung tir, s6 ké toan, thanh toan, quyét toan,

T6 phé T6 Van | cac khoén‘ thu - chi,, quan ly tién gori/tién mat, tai san

phong - Ké toan | cong va ho so mua sam, sura chira.

Thanh vién 2.2. Kiém tra viéc cong khai tai chinh, thu - chi va céc
ndi dung cong khai thudc trach nhiém T6 Van phong;
d6i chiéu s6 liéu, hd so va minh chimg theo yéu cau cia
Trudng ban.

3. Tham gia theo ddi viéc khic phuc cac kién nghi lién
quan dén tai chinh, tai san va cong khai.
14 | Nguyén Thi 1. Phéi hop kiém tra cong tac y té trudng hoc: hd so siic

Xuan khoe, can do, theo doi ting trudng, kham suc khoe,

Nhaén vién y té

Thanh vién

thudc - vét tu y té, so cip clru, vé sinh, phong chdng
dich bénh va chét lugng nudc.

2. Phéi hop kiém tra phong chdng tai nan thuong tich,
an toan tré, quy trinh don - tra tré, v€ sinh 16p hoc, nha
vé sinh va cac yéu td nguy co anh hudng stc khoe tré.

3. Tham gia kiém tra bép an, an toan thuc pham va xu
Iy/hau kiém céc noi dung lién quan y té, suc khoe, vé
sinh theo phan cong.

Yéu cau chung:




- Céc thanh vién thuc hién ding ndi dung dugc phan céng, phdi hop véi Pho
Hiéu trudng phu trach linh vuc/dia diém va cac thanh vién lién quan; chiu trach
nhiém vé tinh khach quan, chinh xac ctia két qua kiém tra.

- Khong tu y cong bd thong tin, tai liéu, két qua kiém tra ngoai pham vi
nhiém vuy; thuc hién quy dinh vé bao vé dit 1iéu c4 nhén, hd so tré em va thong tin
ndi bd nha truong.

- Mbi cudc kiém tra phai c6 minh ching phu hop, bién ban/phiéu kiém tra;
ndi dung can khic phuc phai xac dinh rd nguoi thuc hién, thoi han, két qua can
dat va theo ddi sau kiém tra.

- Khi cén thiét, Trudéng ban diéu chinh hoac giao bod sung nhiém vu cho
thanh vién dé bao dam tién do, khong chong chéo va phu hop tinh hinh thuc té tai
06 diém truong.

Trén day 1a phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban kiém tra ndi bo Trudng
Mam non My Pérc B nam hoc 2026 - 2027. Cac dong chi nghiém tac trién khai
thue hién./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Thanh vién Ban KTNB;
- Ban Qiém hiéu;

- Cac to/bo phén;

- Luu: VT, ho so KTNB.

Nguyén Thi Trang Ngoan



UBND XA MY bUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON MY PUC B Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 87/KH-MNMDB My Duc, ngay 09 thang 9 nam 2026

KE HOACH
KIEM TRA NOI BO NAM HOQC 2026 - 2027

Can ctr Luét Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019;

Can cir Nghi dinh s6 217/2025/ND-CP ngay 05/8/2025 ctia Chinh phu vé
hoat dong kiém tra chuyén nganh;

Cin ct Thong tu s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cua Bo truong
B0 Giado duc va bBao tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

Can cir Thong tu s6 15/2025/TT-BGDDT ngay 24/7/2025 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao huéng dan chic ning, nhiém vy, quyén han cua S& Giao duc
va Pao tao va Phong Vin hoa - Xa hoi thugc UBND cép xa trong linh vuc gido
duc va dao tao;

Cin ctr Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cia Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao quy dinh vé cong khai trong hoat dong ciia cac co sd gido
duc thuoc hé théng giao duc quéc dan;

Cin ctr Cong vin s6 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 ciia Bo Gido duc va
Pao tao vé huéng dan thanh tra, kiém tra nim hoc dbi voi gidao duc mam non,
gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Can ctr Cong vin s6 4829/SGDDT-TTr ngay 18/11/2025 cta S¢ Gido duc va
Dao tao Ha Noi vé huéng dan cong tac kiém tra ndi bd truong hoc;

Can ctr Cong vin s 5385/BGDDT-GDMN ngay 12/8/2026 cua Bo Gido duc
va bao tao vé huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc mam non nim hoc 2026 -
2027,

Can cir Cong van sb 5548/BGDDT-QLCL ngay 18/8/2026 cua B Gido duc
va Pao tao hudng dan thuc hién nhiém vu quan ly chét lugng nam hoc 2026 -
2027;

Can ctr Hudng dan sb 4079/HD-SGDDT ngay 10/8/2026 ctia S¢ Gido duc va
DPao tao Ha Noi vé td chirc va trién khai cong tac chuyén mon sau sip xép, to
chtrc lai cac co s¢ gido duc nam hoc 2026 - 2027,

Can ¢t Cong van sb 5555/BGDDT-GDPT ngay 18/8/2026 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé huéng dan td chirc va hoat dong cua co sé gido duc mam non, phé
thong cong lap sau sip xép;

Cin ctr Cong van sb 4383/SGDDT-KHTC ngay 22/8/2026 cta S¢ Gido dyc
va Pao tao Ha Noi vé ting cuong cong tac quan 1y thu, chi nim hoc 2026 - 2027;



Cin ctr Coéng vin s6 4398/SGDPT-CTTTHSSV ngay 22/8/2026 cta S&
Gi4o duc va Pao tao Ha Noi vé ting cudng bao dam an ninh, an toan trudng hoc
va thuc hién van héa hoc duong nam hoc 2026 - 2027;

Can ct Chi thi s6 21/CT-UBND ngay 25/8/2026 ctia UBND thanh phé Ha
Noi vé thyc hién nhiém vu trong tim nam hoc 2026 - 2027 trén dia ban thanh phé
Ha Noi;

Cin ctt Coéng vin s6 4616/SGDPT-CTTTHSSV ngay 30/8/2026 cta S&
Gido duc va Pao tao Ha Noi vé ting cuong bao dam an toan thyc pham, chét
lugng bira an ban tra nam hoc 2026 - 2027,

Can cir Cong van s6 4080/SGDPT-CTTTHSSV ngay 09/9/2026 cua S&
Gido duc va Pao tao Ha Noi vé ting cudng quan 1y cong tac ban tri tai cac co so
giao duc nam hoc 2026 - 2027;

Can ctr Ké hoach sb 4773/KH-SGDDT ngay 09/9/2026 cua S& Giao duc va
Pao tao Ha Noi trién khai nhiém vu nam hoc 2026 - 2027 ddi véi gido duc mam
non va gidao duc phd thong;

Can ctt K& hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2026 - 2027 va tinh hinh thuc
té ctia Trudng Mam non My Puc B.

Trudng Mam non My Ptc B xdy dung Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc
2026 - 2027 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra noi bo 1a hoat dong quan 1y thudng xuyén cua Hiéu truong nham
thu thap thong tin, danh gia dung thyc trang viéc thuc hi¢n nhiém vu cua céac to,
bd phan, phan hi¢u, diém truong va ca nhan; kip thoi phat hién uu diém dé nhan
rong, han ché dé chan chinh, khac phuc, phong ngira vi pham.

- Tang cuong ky cuong, trach nhiém, tinh ty kiém tra, ty danh gia; gan kiém
tra voi tu van, hd trg chuyén mén, cai tién chat lwong va thuc hién nguyén tic
quan tri “6 r0”: r0 nguoi, 10 viéc, 1o thoi gian, rd trach nhiém, rd san phém, r0
thAm quyén.

- Bado dam céc hoat dong cham séc, nudi dudng, gido duc tré, cong tdc ban
tri, an toan truong hoc, tai chinh - tai san, cong khai, chuyén ddi sb va quan tri
sau sap xép duoc thuc hién ding quy dinh, théng nhét giita 06 diém trudng.

- Str dung két qua kiém tra 1am cin ctr diéu chinh ké hoach, bdi dudng doi
ngil, danh gid mic d0 hoan thanh nhiém vy, thi dua - khen thuéng va nang cao
chat luong quan tri nha truong.



2. Yéu ciu

- Bao dam khach quan, chinh xéc, cong khai, minh bach, dang thim quyén;
khong chong chéo, khong giy ap luc hinh thirc, khong 1am anh huéng dén hoat
dong cham soc, nudi dudng, gido duc tré.

- Noi dung kiém tra phai bam nhi¢m vu nam hoc, chire trach dugc giao, céac
quy dinh hién hanh va nhitng van dé c6 nguy co cao hodc du luan quan tdm; vu
tién an toan tré, an toan thuc phém, thu - chi, cong khai va chat lugng cham soc -
giao duc.

- Mdi cudc kiém tra theo quy trinh phai co hd so, bién ban, minh ching,
thong bao/két luan két qua va theo doi viéc thuc hién kién nghi sau kiém tra. Viéc
kiém tra thuong xuyén dugc ghi nhan b@fmg phiéu, s6 theo ddi hodc dit liéu dién tir
phu hop.

- Két hop kiém tra truc tiép voi ra soat hd so, dir liéu sb; cac ndi dung an
toan, bép in, co s& vat chat, vé sinh, hoat dong thuc té cua gido vién phai duoc
kiém tra tai hién truong.

II. NGUYEN TAC VA NHIEM VU TRONG TAM

1. Nguyén tic

- Hi¢u trudng chiu trach nhiém t6 chuc, chi dao cong tac kiém tra ndi bo;
thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd va cac to/nhém kiém tra theo nodi dung, thoi diém
can thiét.

- Kiém tra theo chtic niang quan ly; ngudi tham gia kiém tra phai am hiéu
linh vyc duge giao, khong két luan vuot thim quyén; bao dam bao mat thong tin,
dir liéu ca nhan va quyén, loi ich hop phéap cua ngudi duoc kiém tra.

- Két qua kiém tra phai phan anh dtng thuc trang, chi 16 ndi dung dat, chua
dat, nguyén nhan, trach nhiém, bién phap va thoi han khéc phuc; chua trong hau
kiém.

2. Nhi€ém vu trong tam

- Kiém tra viéc 6n dinh to chirc, phan cong nhiém vy, van hanh 03 phan hiéu
va 06 diém truong sau sap xép; bao dam théng nhat quy trinh va chat luong.

- Kiém tra bao dam an toan tuyét ddi vé thé chat, tinh than cho tré; an ninh
truong hoc, PCCC, phong chéng tai nan thuong tich, phong chdng dich bénh va
an toan dir liéu.

- Kiém tra cong tac nudi dudng, ban trd, lya chon - tiép nhan - bao quan -
ché bién thuc phém, luu mau, kiém thuc, khau phﬁn va chit luong bita an tai cac
bép an.



- Kiém tra thuc hién Chuong trinh GDMN, d6i méi phuong phap, gido duc
liy tré 1am trung tdm, STEAM, hoat dong trai nghiém, danh gid tré; viéc quan 1y
hé so chuyén mén va chat lugng sinh hoat t6/nhom.

- Kiém tra quan 1y thu - chi, tai chinh, tai san, céng khai; phong chéng tham
nhiing, ti€u cuc, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va thuc hién dan chu & co so.

- Kiém tra chuyén ddi sb, dir liéu nganh, ho so dién tu, truyén thong, bao vé
dir liéu; phé cap, tuyén sinh; cong tac ty danh gia, kiém dinh chét lugng va xay
dung trudng chuan quéc gia.

III. NOI DUNG, POI TUQNG VA CHI TIEU KIEM TRA

1. Cong tic quan tri, t chirc bd may va thwe hién nhiém vu sau sap xép

- Kiém tra viéc ban hanh va thuc hién quy ché lam viéc; phan cong nhiém vu
BGH, t6 chuyén mon, t6 van phong; co ché phdi hop giira truong trung tdm, cac
phan hi¢u va diém truong; thuc hién nguyén tic “6 10",

- Kiém tra viéc bd tri, str dung doéi ngli; thuc hién ché do, chinh sach; nén nép,
ky cuong hanh chinh; thoi gid lam viée; hd so vién chirc, hop dong va cong tac
bdi dudng.

- Chi tiéu: kiém tra theo quy trinh it nhat 02 lan/nam hoc; kiém tra thudng
xuyén thong qua giao ban, dit li¢u va hoat dong quan 1y.

2. Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu ciia gido vién

2.1. Kiém tra toan dién gido vién

- No6i dung: pham chit, dao dic nha gido va quy tic Gmg xu; thyc hién
chuong trinh, ké hoach gido duc; td chirc ché do sinh hoat mot ngay; chét luong
cham soc, gido duc; xay dung moi truong; du gid/quan sat hoat dong; hd so
chuyén mon; danh gia tré; phéi hop véi cha me tré; quan ly, st dung tai san, dd
dung, d6 choi; ty hoc, bdi dudng va img dung cong nghé phu hop.

- Pbi tuong uu ti€n: gido vién nhiéu nim chua duge kiém tra toan dién, gido
vién méi, giao vién chuyén diém/10p, gido vién c6 ndi dung can hd trg hodc co
dau hiéu chua thuc hién day di quy dinh.

- Chi tiéu dy kién: 32/106 giao vién, dat khoang 30% ddi ngii gido vién; phan
bd déu cac do tudi va 06 diém truong, trung binh 04 gido vién/thang tir thang
10/2026 dén thang 5/2027.

2.2. Kiém tra chuyén dé gido vién

- Kiém tra chuyén dé vé thuc hién quy ché chuyén mon; hd so, ké hoach; t6
chtirc hoat dong hoc - choi - trdi nghiém; moi trudng léy tré lam trung tam;
STEAM; phat trién ngdn ngit; gido duc thé chét; k§ ning séng; danh gia tré; sir
dung thiét bi, d6 dung, hoc li¢u s6; thuc hién an toan trong 16p.



- Chi tiéu: it nhat 50% gido vién duoc kiém tra chuyén dé trong nim hoc;
100% gi4o vién dugc theo ddi, kiém tra thudng xuyén qua té chuyén mon, phan
hiéu va cac dot ra soat nén nép. Kiém tra 100% trudng hop c6 dau hiéu vi pham
hodc phat sinh phan anh can xac minh.

3. Cong tic chim séc, nudi dudng, ban tri va an toan thue pham

- Kiém tra hd so phap 1y nha cung tmg; ngudn gdc thuc pham; giao nhan,
kiém thuc ba budc, lvu mau; kho, bép, dung cu; v€ sinh ca nhan; quy trinh ché
bién; dinh lugng, khau phﬁn, thuc don; t6 chuc bira an; cong khai tién an; ho so
Hanoicheck/giai phap truy xuat theo chi dao; phong chdng ngd doc thuc pham.

- Kiém tra hoat dong cta nhan vién nudi dudng, thu kho, y t& va nguoi co
lién quan; dinh murc, quy trinh phdi hop diy chuyén, an toan lao dong tai bép.

- Chi tiéu: 100% bép an va cac bd phan lién quan dugc kiém tra; kiém tra
thuong xuyén/dot xuat tbi thiéu 01 lan/thang tai timg bép, trong do6 it nhat 02
dot/ndm thue hién theo quy trinh c6 day du hd so.

4. Cong tacy té truong hoc, sirc khoe va an toan tré

- Kiém tra hd so suc khoe, can do, theo doi biéu dd tang truong, kham suc
khée; phong chéng dich bénh; v€ sinh moi trudong; nudc sach, nude uéng; phong
chéng tai nan thuong tich, dudi nudc, bao hanh/xam hai tré; quy trinh don - tra tré;
thudc va trang thiét bi y té.

- Chi tiéu: kiém tra 02 1an/nam hoc theo quy trinh; kiém tra dot xuét khi c6
nguy co, dich bénh hodc su cd.

5. Co s& vat chat, thiét bi, PCCC, an ninh - an toan truong hoc

- Kiém tra 06 diém truong vé phong hoc, phong chitc ning, san choi, tudng
rao, céng truong, dién, nudc, cady xanh, khu v¢ sinh, dd choi ngoai troi, thiét bi,
diéu hoa, chéng ngap, 161 thoat nan, thiét bi PCCC, camera va céc nguy co mét an
toan.

- Kiém tra ho so quan 1y, ban giao, sira chita, mua sim, sir dung va bao quan
tai san; uu tién theo ddi cac diém con khé khan, xudng cap.

- Chi tiéu: ra soat 100% diém trudng ddu nim, giita nim, cudi nim va sau
mua bdo/sy ¢b; ndi dung nguy co cao dugc khic phuc hoic co bién phap kiém
soat ngay.

6. Tai chinh, tai san, thu - chi va cong khai

- Kiém tra du toan, chung tir, s6 ké toan, thanh toan, quyét toan; cac khoan
thu theo quy dinh va théa thuan; tién an, ban tra, nudce uéng, trang thiét bi ban tru,
cac khoan lién két (néu c6); quan ly tién mat, tién gui, tai san cong; mua sdm, stra
chita; hop dong va ho so lién quan.



- Kiém tra viéc cong khai theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDPT va cac quy
dinh tai chinh hién hanh; bao dam ndi dung, hinh thirc, thoi diém va minh chiing
cong khai.

- Chi tiéu: kiém tra it nhat 02 1an/nam hoc (hoc ky I va cudi niam), kiém tra
dot xuét khi can thiét; 100% ndi dung thu dau nam duoc ra soat tru’érc/démg thoi
khi trién khai.

7. Hoat ddng ciia to chuyén mon, t6 nudi dudng va to vin phong

- Kiém tra viée xay dung, thuc hién ké hoach; nén nép sinh hoat; chat luong
sinh hoat chuyén mon theo hudng nghién ctru hoat dong cua tré; bdi dudng doi
ngii; hd so; thyc hién nhiém vu duogc giao; phéi hop lién t6 va lién diém truong.

- Chi tiéu: mdi t6/bd phan duoc kiém tra it nhat 02 1an/nam hoc; tang cuong
kiém tra hd trg d6i v6i t6 moi hinh thanh sau sap xép.

8. Chuyén ddi so, dir liéu, truyén thong va bao vé thong tin

- Kiém tra cap nhat co s¢ dir liéu nganh, ho so sd, chit ky $0, quan ly van ban
dién tir, website, truyén thong; khai thac phén mém dung muc dich; bao vé dir licu
ca nhan cua tré, cha me tré va CBGVNYV; an toan thong tin, an ninh mang.

- Kiém tra viéc ing dung cong nghé va Al trong quan tri/chuyén mon bao
dam an toan, dung quy dinh, khong lam dung thiét bi s6 d6i véi tré.

- Chi tiéu: kiém tra 02 lan/nam hoc; kiém tra ngay khi phat hién rui ro di
lidu hodc thong tin truyén thong khong phu hop.

9. Pho cép, tuyén sinh, quan 1y tré va thywc hién ké hoach phat trién gido
duc

- Kiém tra hd so tuyén sinh, bién ché nhom/16p, dir lig¢u tré, bién dong tré; hd
so phd cap; viéc duy tri si 86, huy dong tré ra 16p va phdi hop diéu tra phd cap.

- Chi tiéu: kiém tra it nhat 02 1an/ndm hoc va theo cidc mdc cap nhat dir li¢u
cuia co quan quan ly.

10. Thue hién dan chi, tiép cong dan, gidi quyét phan anh, khiéu nai, t6
c40; phong chong tham nhiing, tiéu cwc, ling phi

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, cong khai; ndi quy, lich va ) tiép
cong dan; tiép nhan, xt 1y don thu/y kién; phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc;
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; ké khai theo quy dinh (néu thudc ddi tuong).

- Chi tiéu: kiém tra it nhat 02 1an/nim hoc; xt 1y hodc bao cdo ding thim
quyén d6i véi vu viée phat sinh.

11. Cong tac ty danh gia, kiém dinh chét lwong gido duc va xiy dung
trueong chuan qudc gia



- Kiém tra tién do tu danh gid, cap nhat minh ching, ké hoach cai tién chat
luong; cac tiéu chi vé doi ngii, CSVC, cham séc - gido duc va quan tri; mic do
thure hién ké hoach chién lugc.

- Chi tiéu: ra soat it nhat 02 lan/nam hoc; cap nhat minh chimg thuong xuyén
theo phan cong.

IV. PHUONG PHAP, HINH THUC VA QUY TRINH KIEM TRA

1. Phwong phap, hinh thire

- Kiém tra thuong xuyén gén v6i hoat dong quan 1y, giao ban, du gid, tham
16p, kiém tra hién truong va theo ddi dir liéu.

- Kiém tra theo ké hoach, theo chuyén dé hoic theo quy trinh dbi véi cac noi
dung trong tAm da xéac dinh trong ké hoach nam hoc.

- Kiém tra dot xuit khi c6 ddu hiéu vi pham, nguy co mat an toan, phan anh
ctia to chirc/ca nhén, su ¢b hodc yéu cau ciia co quan quan 1y.

- Phuong phap: quan sat; du gio/quan sat hoat dong; phong van, trao doi; d6i
chiéu ho so, dit liéu; kiém tra thuc t&; xac minh; phan tich minh chimg. C6 thé ra
soat hd so truc tuyén ddi voi ndi dung phi hop, nhung khéng thay thé kiém tra
thuc té dbi voi an toan, bép an, CSVC va t6 chirc hoat dong voi tré.

2. Quy trinh mot cudc kiém tra theo quy trinh

- 1. Xac dinh nodi dung, dbi twong, pham vi, thoi gian; ban hanh quyét
dinh/phiéu giao nhiém vu kiém tra khi can thiét va xay dung ké hoach tién hanh.

- 2. Chuan bi tiéu chi, vin ban d6i chiéu, biéu mau, ho so va phan cong thanh
vién; thong bao cho doi tuong kiém tra ddi voi cude kiém tra theo ké hoach (trir
truong hop can kiém tra dot xuét).

- 3. Tién hanh kiém tra: thu thap hd so, quan sat, ddi chiéu, xac minh, lap
bién ban va ghi nhan minh ching.

- 4. Tong hop két qua; trao ddi véi ddi twong duoc kiém tra; ban hanh thong
bao/két luan két qua, néu 10 uu diém, han ché, yéu cau va thoi han khic phuc.

- 5. Theo ddi, ddn déc, hau kiém viée thuc hién kién nghi; trudng hop cod dau
hiéu vi pham nghiém trong thi xtr Iy hodc bao cdo co quan c6 thim quyén theo
quy dinh.

- 6. Luu hd so gidy va/hodc hd so dién tir theo quy dinh vé van thu, luu trix
va bao vé dir liéu.

3. Ho so ti thiéu ciia mét cudc kiém tra theo quy trinh

- Quyét dinh/phiéu giao nhiém vu kiém tra (néu co); ké hoach tién hanh;
phan cong thanh vién va lich lam viéc.



- Bién ban kiém tra, phiéu du gid/quan sat, bang dbi chiéu, hinh anh/minh
chirng phu hop; bao c4o/giai trinh cua ddi tuong kiém tra (néu co).

- B4o cdo két qua; thong bao/két luan; yéu cau khic phuc; bdo cdo thuc hién
kién nghi va bién ban hau kiém (khi can).

V. TO CHUC THUC HIEN VA PHAN CONG TRACH NHIEM

1. Hiéu trwéng - Truwéng Ban kiém tra noi bo

- Chiu trach nhiém toan dién; ban hanh quyét dinh thanh 1ap/kién toan Ban
kiém tra ndi bo; phé duyét ké hoach, noi dung, lich kiém tra; chi dao xt Iy va theo
ddi sau kiém tra.

- Truc tiép kiém tra cac nodi dung quan tri, t6 chirc bo may, tai chinh - tai san,
thuc hién dan chu va cac ndi dung phuc tap, nhay cam hoac co d4u hiéu rui ro cao.

2. Phé Hiéu truwéng Nguyén Thi Hwong

- Chu tri kiém tra cong tdc nudi dudng, y té, ATTP, bép an, co s vat chat;
cong tac kiém dinh chét luong; cac ndi dung lién quan thi dua, ngay hoi va nhiém
vu duogc phan cong.

- Phéi hop kiém tra tai san, stra chira, vé sinh moi truong, chét luong ban tra
tai cac diém trudng.

3. Ph6 Hi¢u trwong Pinh Thi Thuyét

- Pau mdi tham muu cong tac kiém tra ndi bo; chu tri kiém tra giao duc, quy
ché chuyén mon, hoat dong su pham cta gido vién, sinh hoat to chuyén mon,
chuan nghé nghiép, boi dudng chuyén mon, hdi thi va moi truong gido duc.

- Tong hop tién do kiém tra gido vién toan dién/chuyén dé va phdi hop xay
dung bao cdo dinh ky.

4. Pho Hiéu truéng Hoang Thi Kim Ngan

- Chu tri kiém tra chuyén ddi sb, CNTT, truyén thong, dir li€u; an ninh - an
toan truong hoc, PCCC; phé cap, tuyén sinh; truong hoc sang - xanh - sach - dep
va cac nhi€ém vu dugc phan cong.

- Phéi hop kiém tra hd so dién tir, bao vé dit liéu ca nhan va an toan thong tin
tai 06 diém truong.

5. TO trwéng, to phé chuyén mon; t6 nudi duwdng; to vin phong va cac
thanh vién Ban KTNB

- Thuc hién nhiém vu kiém tra theo phan cong; bao dam khach quan, diing
biéu mAu; tu van, hd tro sau kiém tra; khong tu y cong bd két qua vuot tham
quyén.

- Té chire tu kiém tra trong t6/bd phan; bao cao kip thoi cac van dé phat sinh
va minh chtng khic phuc.



6. Can b0, giao vién, nhan vién

- Thyc hién tu kiém tra, chuan bi va cung cip ho so, dit lidu, minh chimg
theo yéu cau; chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia théng tin cung cap; thuc hién
day du kién nghi sau kiém tra.

- C6 quyén giai trinh, phan hdi vé ndi dung kiém tra theo quy dinh; phéi hop
bao dam hoat dong kiém tra khong anh hudng dén an toan va ché do sinh hoat ctia
tre.

VI. CHE PO BAO CAO, THEO DOI SAU KIEM TRA

- Ban kiém tra noi bo tong hop két qua hang thang; bao céo so két hoc ky I
va tong két ndm hoc theo yéu ciu ctia co quan quan 1y truc tiép; thuc hién bao cdo
dot xuat khi c6 vu viéc hodc khi duoc yéu cau.

- Sau kiém tra, don vi/ca nhan dugc kiém tra xay dung bién phéap khéc phuc;
thoi han thong thuong tir 05 dén 15 ngay 1am viéc tiy ndi dung. Noi dung lién
quan an toan tré, ATTP, PCCC, nguy co mét an toan phai xu 1y ngay hoic c6 bién
phap kiém soat tam thoi ngay trong ngay.

- Két qua khic phuc dugc kiém tra lai va luu cung hd so cudc kiém tra. Cac
han ché 13p lai nhiéu 1an dugc dua vao ndi dung kiém tra trong diém, bodi dudng
hodc xem xét trach nhiém theo quy dinh.

- Trong qua trinh thyuc hién, néu UBND x4 My DPtrc/Phong Van hoa - Xa hoi
hodc co quan c6 thim quyén ban hanh vin ban huéng dan riéng vé kiém tra noi
bd ndm hoc 2026 - 2027, nha trudng kip thoi cap nhat can ctr, thoi han bao céo va
diéu chinh ké hoach cho phu hop.

Trén day 1a K& hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2026 - 2027 ctia Trudng Mam
non My Buc B. Yéu cau cac to, bd phan, phan hi¢u, diém trudng va toan thé can
b0, gido vién, nhan vién nghi€m tic trién khai thuc hién.

HIEU TRUONG

Noi nhan:

- Phong Van hoéa - Xa hdi xa My Buec (b/c);
- BGH, céc t6/bd phan (t/h);

- Cac phan hiéu, diém truong (t/h);

- Luu: VT, KTNB.

Nguyén Thi Trang Ngoan
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s0; moi truong gido duc; pho cap, dir CDS/ohd ca PHT Nedn ho so 04 GV
liéu; kiém tra toan dién 04 GV. P P g
Ra soat CSVC, an toan mua 06 diém o 1
mua/ning; tai chinh, tai san; con truong; ké Theo ké Bien ban; danh muc
04/2027 VIAng, fal Snh, Al s, coN one: 7 HT, 03 PHT |sira chita; hd so 04
khai; y t€; chuan bi danh gia cuoi toan; y té; hoach GV
nam; kiém tra toan dién 04 GV. GV
Hoan thanh chuong trinh; danh gia ., 2 £
Lz A N AR Bao cédo tong két
tré; chat lugng cudi nam; hoé so t6/bo HT, 03 N . . ,
A e . , . . . Theo quy KTNB; ho so 04 Hoan thanh chi
05/2027  |phan; tai chinh, tai san; ty danh gia - |Toan truong trinh PHT, Ban GV ké hoach céi fdu 32 GV
kiém dinh; kiém tra toan dién 04 GV; KTNB “ é’n, :
tong két KTNB.
Té? Chl:l’f) hOZ"lt d‘(f)ng h? (néu C(');); ar.1 B phan truc Thuong o )
toan, ban tra he; chuan bi tuyén sinh; N o Bién ban kiém tra Theo ké hoach
6/2027 o N . _ .+ |hé, van xuyén/dot BGH o N .
ra soat stra chira, mua sam; luu trir ho . B hé; ho so luu tri he
phong, CSVC xuat

so KTNB.




7/2027

Tuyén sinh; chuan bi doi ngii, CSVC
nam hoc méi; tong hop van dé can
dua vao ké hoach KTNB nam hoc
2027 - 2028.

Hoi dong
tuyén sinh,
BGH, van
phong

Theo ké
hoach

HT, BGH

Béo cdo tuyén sinh;
danh muc chuan bi
nam hoc moi




PHU LUC 2
DANH MUC HO SO VA THEO DOI SAU KIEM TRA

TT Thanh phan hb so Trach nhi¢m Thoi diém
uyét dinh/phiéu giao nhi¢m vy :
Q';y : A’p A £ R Trudng Ban/Hiéu o 1R
1 |kiém tra (néu cudc kiém tra can ban \ Trude kiém tra
. truong
hanh)
Ké hoach tién hanh; tiéu chi/phiéu
2 | kiém tra; lich va phan cong thanh T6/nhém kiém tra Trude kiém tra
vién
Bién ban kiém tra; phiéu du
3 | gid/quan sat; bang dbi chiéu; minh Thanh vién kiém tra Trong kiém tra
ching kém theo
Béo cdo két qua clia to/nhom kié T truéng/nhé g
4 4o cao ket qua cua to/nhoém kiém 0 ru:0'1}g nhom Sau kidm tra
tra truong
Thong bao/két luan két qua; yéu cau | Hiéu trudng/Trudng 2
5 . ) ' Sau kiém tra
khac phuc va thot han hoan thanh Ban .
Béo cdo khéc phuyc cuia déi tug 05-15 ngay lam vié
6 4o cag ac phuc cua doi tuong Ca nhan/bd phan ] ngay e:m V}cc
duoc kiém tra hoac theo két luan
Bién bén/phiéu hau kiém; xac nhan Nguoi dugce giao Sau thoi han khic
7 a1k . .
hoan thanh kién nghi theo doi phuc
Luu ho so gidy/dién ti, cap nhat so Thu ky/Bo phan
3 glay/dien tu, cap nhe y/b0 phe Thuong xuyén

theo doi KTNB

dugc giao




